HEF REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
Whinistoria dol Pader Popular para Economia y Finanzay

PROGRAMA DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO

ANO 2009

SEMESTRE: JULIO - DICIEMBRE

SEDE: PARQUE CENTRAL

AREA-ADUANAS

CURSOS.

REQUISITOS, DURACION,
COSTO.

REGIMEN, HORARIO.

Arancel
de Aduanas
(Modulo I/11)

Profesional con experiencia en el
area.
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 03 al 05 de-Agosto

2° Curso: 21 al 23.de Oetubre

Lunes, Martes y Miércales

3° Curso: 08,15 y,22 de Noviembre
Sébados

8:00 a.m«a 12:00ym / 1:00 a 3:30 p.m.

Arancel
de Aduanas
(Modulo 1/11)

Aprobar Arancel de Aduanas |
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso; 17%al’19 de Agosto
2°Curso; 05al 07 de Noviembre
Martes, Miércoles y Jueves

3°%Curso: 14, 21 y 28 de Diciembre
Sabados

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Legislacién
Aduanera
(Modulo I/1m)

Profesional con conocimientos en
el area
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 19 al 21 de Julio

2° Curso: 27 al 29 de Octubre
Lunes, Martes y Miércoles

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.
3° Curso: 07, 14 y 21 de Septiembre
Sabados

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Legislacion
Aduanera
(Modulo 11/

Aprobar Legislacién Aduanera |
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 26 al 28 de Julio

2° Curso: 04 al 06 de Noviembre
Lunes, Martes y Miércoles

8:00 a.m. a12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.
3° Curso: 21, 28 de Septiembre, y 04
de Octubre

Sabados

8:00 a.m. a12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Legislacion
Aduanera
(Médulo /1)

Aprobar Legislacién Aduanera Il
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 16 al 18 de Agosto

2° Curso: 11 al 13 de Noviembre
Lunes, Martes y Miércoles

8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.
3° Curso: 16, 23 y 30 de Noviembre
Sébados

8:00 a.m. a12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Regimenes Aduaneros
Especiales

Profesional con experiencia en el
area.
16 horas. Bs. 235,00

1° Curso: 25y 26 de Agosto

2° Curso: 15y 16 de Octubre
Miércoles y Jueves

3° Curso: 06 y 13 de Diciembre
Sabados

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Tramitacion Aduanera

Profesional en el area
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 11 al 13 de Septiembre
2° Curso: 17 al 19 de Diciembre
Miércoles, Jueves y Viernes

8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.me
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Comercio Internacional e
Integracion

Profesional con experiencia en
el area.
16 horas. Bs. 235,00

1° Curso: 25y 26 de Agosto

2° Curso: 15y 16 de Octubre
Miércoles y Jueves

3° Curso: 06 y 13 de Diciembre
Sébados

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

llicitos Aduaneros

Profesional o conocimientos
en el area.
20 horas. Bs. 290,00

1° Curso: 26 y 27 de Septiembre

2° Curso: 28 y 29 de Noviembre
Jueves y Viernes

8:00 a.m. a 12:00 m’/*1:00@ 5:00 p.m.

Profesional en el area

1° Curso: 07, 14 y'\28,dejAgosto
2° Curso:26,de'Octubre;, 09 y 16 de
Noviembre

Sidunea Séabados
24 horas. Bs. 350,00 3° Curso: 15 al17 de Diciembre
Lunes, Martes y Miércoles
8:00 axm..a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.
-z ; P 1% Curso: 05y 06 de Septiembre
Valoracion Profesional con experiencia ey >, 2 o, y 05 de Diciembre
Aduanera el area. Yeves y Viernes
(Médulo 1/1) 20 horas. Bs. 290,00 8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 5:00 p.m.
‘2 1° Curso: 12 y 13 de Septiembre
lel?;ﬁ(élr%n Aprobar Valoraciéh,Aduanera | || 2° Curso: 11y 12 de Diciembre
M6dulo 11 20 horas,Bs. 290,00 Jueves y Viernes
(Mddulo 11711) 8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 5:00 p.m.
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ENAHES

ESCUET g

AREA-RENTAS

CURSOS.

REQUISITOS, DURACION,
COSTO.

REGIMEN, HORARIO.

Administraciéon Tributaria

Profesional con experiencia en el
area.
16 horas. Bs. 235,00

1° Curso: 05y 06 de Septiembre

2° Curso: 11y 12 de Diciembre
Jueves y Viernes

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Ajuste por Inflacién

Profesional con conocimientos en
Impuesto sobre la Renta.
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 04 al 06 de Noviembre

2° Curso: 15 al 17 de Diciembre
Lunes, Martes y Miércoles

8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30.p/m.

Impuesto al Valor Agregado

Profesional con experiencia en el
area.
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 26 al 28 de Julio

2° Curso: 23 al 25 de Septiembre

3° Curso: 08 al 10 deiciembre
Lunes, Martes y Miéreoles

8:00 a.m. a 12:00 m /4 1:00’a 3:30 p.m.
4° Curso: 07414y 24.de Agosto

5° Curso: 18, 25 deyOctubre y 9 de
Noviembfe.

Sabados

8:00 a.m. a12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Impuestos Municipales
(Médulo I/11)

Profesional con conocimientos en
Impuesto sobre la Renta.
24 horas. Bs. 350,00

12 Curso: 25 al 27 de Septiembre

2° Curso: 03 al 05 de Diciembre
Miércoles, Jueves y Viernes
3%Curso: 09, 16 y 23 de Noviembre
Sabados

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Impuestos Municipales
(Modulo I1/1m)

Aprobar Impuestos,Municipales |
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 01 al 03 de Octubre

2° Curso: 10 al 12 de Diciembre
Miércoles, Jueves y Viernes

3° Curso: 09, 16 y 23 de Noviembre
Sébados

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

IVA: Emisién de Facturas y
Documentos Equivalentes

Prafesional con experiencia en el
area.
16 horas. Bs. 235,00

1° Curso: 16 y 17 de Agosto

2° Curso: 18 y 19 de Noviembre
Lunes y Martes

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Llenado de Planillas IVA,
ISLR, Sucesiones

Profesional con experiencia en el
area.
16 horas. Bs. 235,00

1° Curso: 18 y 19 de Agosto

2° Curso: 22 y 23 de Octubre
Miércoles y Jueves

8:00 a.m. a12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Precios de Transferencia

Profesional con conocimientos en
Impuesto sobre la Renta.
16 horas. Bs. 235,00

1° Curso: 24 y 25 de Octubre

2° Curso: 12 y 13 de Diciembre
Viernes y Sabado

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Recuperacion de Créditos
Fiscales de IVA

Profesional con experiencia en el
area.
16 horas. Bs. 235,00

1° Curso: 19y 20 de Agosto

2° Curso: 23y 24 de Octubre

Jueves y Viernes

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.
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| AREA-RENTAS

REQUISITOS, DURACION,

CURSOS. COSTO.

REGIMEN, HORARIO.

1° Curso: 05y 06 de Septiembre

2° Curso: 11y 12 de Diciembre
Jueves y Viernes

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Profesional con experiencia en el
Administracién Tributaria area.
16 horas. Bs. 235,00

1° Curso: 25 al 27 de Septiembre

2° Curso: 03 al 05 de Diciembre
Miércoles, Jueves y Viernes

3° Curso: 09, 16 y 23 de Noviembre
Sébados

8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00,a'3:30/p.m.

Profesional con conocimientos en
Armonizacion Tributaria Impuesto sobre la Renta.
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 19y 20 de Agesto

Evaluac_lo_n y Control de _ Profesional con experiencia en el 2° Curso: 23 y 24ide Octubre
Procedimientos en Materia de area. Jueves v Viemes
Retenciones 16 horas. Bs. 235,00 y

8:00 a.m. a+12:00"m,/ 1:00 a 3:30 p.m

1° Curso:'25al 27 de Septiembre

2° Curs0;,03%al05 de Diciembre
Miércoles, Jueves y Viernes

8° Curso; 09, 16 y 23 de Noviembre
Sabados

8i00)a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Profesional con conocimientos en
Impuesto sobre la Renta.
24 horas. Bs. 350,00

Impuestos Municipales
(Modulo I/11)

1° Curso: 01 al 03 de Octubre

2° Curso: 10 al 12 de Diciembre
Impuestos Municipales Aprobar Impuestos Muni€ipales | || Miércoles, Jueves y Viernes

(Moédulo II/1T) 24 horas. Bs. 350,00 3° Curso: 09, 16 y 23 de Noviembre
Séabados

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Profesional con.expériencia en el 1° Curso: 19y 20 de Agosto
Recuperacion de Créditos éreap 2° Curso: 23y 24 de Octubre

Fiscales de IVA Jueves y Viernes
16WQrés. Bs. 235,00 8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.

1° Curso: 16 al 18 de Agosto
2° Curso: 20 al 22 de Octubre

. . Profesional con conocimientos en | | Lunes, Martes y Miércoles
Retenciones en Materia de

Imbuesto sobre la Renta Impuesto sobre la Renta. 8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:15 p.m.
P 24 horas. Bs. 350,00 3° Curso : 07, 14 y 21 de Septiembre
Séabados

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.
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ESCUET a0 DE An

| AREA ADMINISTRATIVA |

REQUISITOS, DURACION,
COSTO.

CURSOS. REGIMEN, HORARIO.

1° Curso: 12 y 13 de Agosto
Personal Técnico, Administrativo y | [ 2° Curso: 16 y 17 de Octubre
Profesionales en general. 3° Curso: 11y 12 de Diciembre
16 horas. Bs. 235,00 Jueves y Viernes
8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

1° Curso: 18 y 20 de Agosto
Personal Técnico, Administrativo y | [ 2° Curso: 29 y 30 de Octubre
Profesionales en general. 3° Curso: 17 y 18 de Diciembre
16 horas. Bs. 235,00 Miércoles y Jueves
8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00,2/3:30.p.m.

1° Curso: 18 y 20 de,Agosto
Personal Técnico, Administrativo y | [ 2° Curso: 29 y 30'de Octubre
Comunicacion y Liderazgo Profesionales en general. 3° Curso: 17 y. 18 de'Diciembre

16 horas. Bs. 235,00 Miércoles ydueves

8:00 a.m+a 12:00'w / 1:00 a 3:30 p.m.

1° Cursoy17al19 de Agosto

2° Curso: 20-al 23 de Octubre
8:00/a.m.,a 12:00 m.

3°'€urso:02 al 04 de Diciembre
Martes, Miércoles y Jueves

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

1° Curso: 19 al 21 de Julio.

Personal Técnico, AdminiStrativo y | [ 2° Curso: 23 al 25 de Septiembre
Ortografia y Redaccion Profesionales en general. 3° Curso:11 al 13 de Noviembre

24 horas. Bs."350;00 Lunes a Miércoles

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

1° Curso: 27 y 28 de Julio.

Calidad de Servicio en la
Atencién y Trato al Publico

Calidad de Servicio Publicoy la
Atencién al Ciudadano

Personal Técnico, Administrativo y
Profesionales en general.
24 horas. Bs. 350,00

Organizacion, Funcion y
Técnicas de Archivos

Presentaciones Orales Personal Técnico, Administrativo y | [ 2° Curso:21 y 22 de Octubre
Efectivas Profesionales en general. 3° Curso0:02 y 03 de Diciembre
(Oratoria) 20 horas. Bs. 290,00 Martes y Miércoles

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

1° Curso: 28 y 29 de Julio.

2° Curso: 25y 26 de Septiembre

3° Curso: 27 y 28 de Noviembre
Miércoles y Jueves

8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.

1° Curso: 13 al 15 de Julio

Personal Técnico, Administrativo y | [ 2° Curso: 10 al 12 de Agosto
Redaccion Avanzada Profesionales en general. 3° Curso: 17 al 19 de Septiembre

24 horas. Bs. 350,00 Martes, Miércoles y Jueves

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

1° Curso: 13 al 15 de Julio
Redaccion de Comunicaciones Personal Técnico, Administrativo y | [ 2° Curso: 10 al 12 de Agosto
Administrativas para la Profesionales en general. 3° Curso: 17 al 19 de Septiembre
Administracion Publica 24 horas. Bs. 350,00 Martes, Miércoles y Jueves

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

1° Curso:16, 18 y 20 de Agosto
2° Curso: 30 de Septiembre, 01y 03

Personal Administrativo

Productividad Secretarial 16 horas Bs. 235,00

Redaccion y Presentacion Personal Técnico, Administrativo y de Octubre
de Informes Técnicos y Profesionales en general. 3° Curso: 15. 17 v 19 de Diciembre
Administrativos 24 horas. Bs. 350,00 o Y

Lunes, Miércoles y Viernes
8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m,_J
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ESCUET a0 DE An

| AREA ADMINISTRATIVA |

REQUISITOS, DURACION,
COSTO.

Personal Técnico, 1: Curso: 19y 20 de Agosto
Administrativo y 2° Curso: 02 y 03 de Octubre

Profesionales e eral 3° Curso: 18 y 19 de Diciembre
rofesionales en general. Jueves y Viernes

CURSOS. REGIMEN, HORARIO.

Coaching Gerencial

16 horas. Bs. 235,00 8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.
Personal Técnico, 1° Curso: 18 y 20 de Agosto
Desarrollando mi Liderazgo Profeé?o?gsér22vge¥1eral. ﬁiécigéf:s: jf’,{erlnlge Octubre
24 horas. Bs. 350,00 8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00"a{3:30y.m.
Personal Técnico 1° Curso: 05y 06 deSeptiembre
Desarrollo Integral de Administrativo y , 2° Curso: 07y 08 de'Nayo

3° Curso: 11 y 12'de Diciembre

Recursos humanos Profesionales en general. Jueves y Vierfies
16 horas. Bs. 235,00 8:00 a.m. @12:00.m¥ 1:00 a 3:30 p.m.
Personal Técnico, 1° Curse: 09y 10 de Agosto

2° CUrso:20 y 21 de Octubre

Prof Admlnllstratlvo y | 3° Curso:)22 y 23 de Diciembre
rotesionales en generail. Cunesy Martes

16 horas. Bs. 235,00 8:00:a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.

1°Curso: 29 y 30 de Enero
2° Curso: 21y 22 de Octubre

Desarrollo Supervisorio

Personal Técnico,

Equ:jpos d(?[ Alto p OfeAqu]mlftthlvoeyn | 3° Curso: 04 y 05 de Diciembre
endimiento rofesionales en géeneral. Jueves y Viemes
16 horas. Bs, 285,00 8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.
1° Curso: 17 y 18 de Agosto
s ; ; : : M 2° Curso: 28 y 29 de Octubre
Etica del Funcionario Funcionarios,Publicos. R : o
Puablico 16.heras. Bs. 235,00 3° Curso: 09y 10 de Diciembre

Martes y Miércoles
8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

1° Curso: 19y 20 de Agosto

2° Curso: 16 y 17 de Octubre

3° Curso: 11y 12 de Diciembre
Jueves y Viernes

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m

Personal Técnico, % gursof 12 y ig ge gg?stt)o
Administrativo y urso: 16y 1/ de Qctubre

Profesi | | 3° Curso: 11y 12 de Diciembre
rofesionales en general. Jueves y Viermnes
16 horas. Bs. 235,00 8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.

1° Curso: 16 y 18 de Agosto

2° Curso: 09 y 11 de Septiembre
Lunes y Miércoles

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Personal Técnico, % gursof (1)8 y 1513 ge QQOTO ]
Administrativo y urso. 09y 11 de septiembre

Profesional n general 3° Curso: 15y 17 de Diciembre
ofésionales en general. Lunes y Miércoles

Funcionarios Publicos.

Etica Organizacional 16 horas. Bs. 235,00

Gerencia Comunitaria

Metodologia para la
Formulacion de Planes de
Adiestramiento para la
Administracion Publica

Personal Técnico, Administrativo y
Profesionales en general.
16 horas. Bs. 235,00

Planificacién Estratégica

16 horas. Bs. 235,00 8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.
Personal Técnico, ; gurso§ ;g y %; ge ggostt)o
Técnicas de Negociacion y Administrativo y . Curso: 28y 29 ce OCibIg
. . . 3° Curso: 16 y 17 de Diciembre
Manejo de Conflictos Profesionales en general.

Martes y Miércoles
20 horas. Bs. 290,00 8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.
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ENAYE-"S

0 DE An

AREA FINANCIERA-CONTABLE

CURSOS.

REQUISITOS, DURACION,
COSTO.

REGIMEN, HORARIO.

Analisis de los Estados
Financieros
(Médulo I/11)

Profesional con experiencia en el
area
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 9, 11y 13 de Agosto
Lunes, Miércoles y Viernes

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.
2° Curso: 07, 14 y 21 de Septiembre
Sébados

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Analisis de los Estados
Financieros
(Modulo l1/11)

Aprobar Analisis de los Estados
Financieros I.
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 2, 4y 6 de Septiembre

Lunes, Miércoles y Viernes

8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.

2° Curso0:18, 25 de Octubre y 9.de Noviembre
Sébados

8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00.4a 3:30.p.m.

Auditoria General
(Médulo I/11)

Profesional con experiencia en el
area
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 16 al 20 de Agesto

Lunes, Miércoles y Viernes

8:00 a.m. a 12:00.m*A1:00\a 3:30 p.m.
2° Curso: 07, 14 y 21 de Septiembre
Sébados

8:00 a.m,.a.12;00 my//1:00 a 3:30 p.m.

Auditoria General
(Modulo 1/11)

Aprobar Auditoria General .
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 02, 04y 06 de Septiembre
Lunes, Miércales y Viernes

8:00,a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.
2° Curso: 09, 16 y 23 Noviembre
Séabados

8:007a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.

Contabilidad General
(Modulo /)

Aprobar Contabilidad<General Il
24 horas. Bs, 350,00

1° Curso: 9, 16 y 23 de Noviembre
Sébados

8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.
2° Curso: 08,10 y 11 de Diciembre
Lunes, Miércoles y Jueves

8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.

Control Previo e
Indicadores de Gestién

Profesional cen experiencia en el
area
16 horas. Bs. 235,00

1° Curso: 02 al 03 de Septiembre
Lunes y Jueves

18:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.
2° Curso: 20y 21 de Noviembre
Miércoles y Jueves

8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.

Curso Basico de Técnicas y
Contabilidad Bancaria

Prafesional o Funcionarios con
experiencia en el area
Presupuestaria.

24 horas. Bs. 350,00

1°Curso: 30 de Septiembre, 01 y 03 de Octubre
2° Curso: 15, 17 y 19 de Diciembre

Lunes, Miércoles y Viernes

8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m

Informes de Auditoria

Profesional con experiencia en el
area
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 11 al 13 de Agosto
Miércoles, Jueves y Viernes

8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.
2° Curso: 09 al 23 de Noviembre
Sébados

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m

Ley de Contrataciones
Pablicas y su Reglamento

Profesional con experiencia en el
area
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 9, 16 y 23 de Noviembre
Sébados

8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.
2° Curso: 08,10 y 11 de Diciembre
Lunes, Miércoles y Jueves

8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.

Presupuesto por Proyecto

Profesional o Funcionarios con
experiencia en el area
Presupuestaria.

24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 17 al 19 de Agosto

2° Curso0:10 al 12 de Septiembre
Martes, Miércoles y Jueves

3° Curso: 06, 13 y 20 de Diciembre

Sébados
8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.
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ENAYE-"S

ESCUET a0 DE An

AREA - JURIDICA

CURSOS.

REQUISITOS, DURACION,
COSTO.

REGIMEN, HORARIO.

Compendio de Deberes y
Derechos de los
Funcionarios Publicos

Funcionarios Publicos
24 horas Bs. 350,00

1° Curso: 26 al 28 de Julio

2° Curso: 01 al 03 de Diciembre
Lunes, Martes y Miércoles

8:00 a.m. a12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Estatuto de la Funcién
Publica

Profesional con experiencia en el
area.
20 horas. Bs. 290,00

1° Curso: 10y 11 de Agosto

2° Curso: 24 y 25 de Septiembre
Martes, Miércoles

3° Curso: 17,18 de Diciembre
Miércoles, jueves

8:00 a.m. a 12:00 m / 1:00%&/5:00-p.m.

Ley Contra La Corrupcién

Profesional con experiencia en el
area
16 horas. Bs. 235,00

1° Curso: 21y 22 de Octubre

2° Curso: 16 y 17 de\Diciembre
Martes y Miércales

8:00 a.m. a 12:00,mw,1:00 a 3:30 p.m.

Ley Organica de
Prevencién, Condiciones y
Medio Ambiente del Trabajo
(LOPCYMAT)

Funcionarios Publicos
24 horas Bs. 350,00

1° Curso:18sal 20de Agosto

2° Curso; 22%al24 de Octubre

3° Curso: 27 al 19 de Diciembre
Miétcoles, Jueves y Viernes

8:00 a'm~ a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Ley Organica de
Procedimientos
Administrativos y Decreto
de Simplificacién de
Tréamites

Funcionarios Publicos
24 horas. 350,00

1% Curso: 17 al 19 de Agosto

22 Curso: 14 al 16 de Octubre
Martes, Miércoles y Jueves

3° Curso: 15 al 17 de Diciembre
Lunes, Martes y Miércoles

8:00 a.m. a12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Ley Organica del Poder
Publico Municipal

Profesional con,experiencia en el
area.
24'horas”Bs. 350,00

1° Curso: 24 al 26 de Septiembre

2° Curso: 21 al 23 de Octubre
Martes, Miércoles y Jueves

3° Curso: 09, 16 y 23 de Noviembre
Sabados

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Ley Organica del Trabajo

Empleado Publico o Privado
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 18 al 20 de Agosto

2° Curso: 22 al 24 de Octubre

3° Curso: 17 al 19 de Diciembre
Miércoles, Jueves y Viernes

8:00 a.m. a12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Ley Orgénica Procesal del
Trabajo

Abogados y / o estudiantes de
derecho con experiencia en el
area.

24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 16 al 18 de Agosto

2° Curso: 20 al 22 de Octubre

3° Curso: 01 al 03 de Diciembre
Lunes, Martes y Miércoles

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Prestaciones Sociales

Empleado Publico o Privado
16 horas. Bs. 235,00

1° Curso: 13 al 14 de Septiembre

2° Curso: 04 al 05 de Noviembre

3° Curso: 08 al 09 de Diciembre
Lunes, Martes

8:00 a.m. a12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Régimen Disciplinario de la
Funcién Publica

Profesional vinculado o con
experiencia en el area de
Supervision
16 horas. Bs. 235,00

1° Curso: 12 y 13 de Septiembre
2° Curso: 28 y 29 de Noviembre
Jueves y Viernes

8:00 am.a12:00 m/1:00 a 3:30 p.m. |
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HEF REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

Wiinlsteric del Poder Popular para Ecencmia y Finanzas

ENAYE-"S

0 DE An

AREA TECNICA - COMPUTACION

CURSOS.

REQUISITOS, DURACION,
COSTO.

REGIMEN, HORARIO.

Disefio Grafico
Maodulo | /111

Personal Técnico,
Administrativo y
Profesionales en general.
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 02, 03 y 04 de Agosto

2° Curso: 13, 14 y 15 de Octubre

3° Curso: 15,16y 17 de Diciembre
Lunes, Martes y Miércoles

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Disefio Grafico
Modulo 1/

Personal Técnico,
Administrativo y
Profesionales en general.
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 16, 17 y 18 de Agosto

2° Curso: 27, 28 y 29 de Octubre
Lunes, Martes y Miércoles

3° Curso: 22, 23y 25 delDiciembre
Lunes, Martes y Jueves

8:00 a.m. a 12:00 m¥%.1:00,a 3:30 p.m

Disefio Grafico

Personal Técnico,
Administrativo y

1° Curso: 07, 14 y\21 de,Septiembre
2° Curso: 0916,y 23'de Noviembre
3° Curso: 06, 13y 20 de Diciembre

Maodulo I1I/11 Profesionales en general. Sabados
24 horas. Bs. 350,00 8:00 amiha 12:00 m / 1:00 a 3:30 p.m.
Personal Técnico, ; g‘”sof %g ;g y 1390 ge ggostt)o
Excel Administrativo y Ursor'28, 29 'y 30 de Octubre

Open Office Basico

Profesionales en general.
24 horas. Bs. 350,00

32 Curso: 9, 10 y 11 de Diciembre
Martes, Miércoles y Jueves
8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Excel Avanzado

Personal Técnico;
Administrativo y
Profesionales ‘en,general.
24 horas{Bs. 350,00

1° Curso: 11,12 y 13 de Agosto

2° Curso: 22, 23 y 24 de Octubre

3° Curso: 17, 18 y 19 de Diciembre
Miércoles, Jueves y Viernes

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Excel Financiero

Petsonal\ Técnico,
Administrativo y
Rrofesionales en general.
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 04, 05 y 06 de Septiembre
2° Curso: 06, 07 y 08 de Noviembre
3° Curso: 10, 11y 12 de Diciembre
Miércoles, Jueves y Viernes

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Linux Béasico para Usuario
Final

Personal Técnico,
Administrativo y
Profesionales en general.
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 02, 03 y 04 de Agosto

2° Curso: 13, 14 y 15 de Octubre

3° Curso: 15,16y 17 de Diciembre
Lunes, Martes y Miércoles

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m

Office Basico
(Windows , Word, Excel,
Power Point, Internet)
(Open Office
Basico/Intermedio)

Personal Técnico,
Administrativo y
Profesionales en general.
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 07,14 y 21 de Agosto

2° Curso: 18, 25 de Octubre y 09 de
Noviembre

3° Curso: 06, 13 y 20 de Diciembre
Sabados

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.

Open Office /Intermedio

Personal Técnico,
Administrativo y
Profesionales en general.
24 horas. Bs. 350,00

1° Curso: 07, 14 y 21 de Agosto

2° Curso: 09, 16 y 23 de Noviembre
3° Curso: 06, 13y 20 de Diciembre
Sabados

8:00 a.m. a 12:00 m/ 1:00 a 3:30 p.m.
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
Wiinlsteric del Poder Popular para Ecencmia y Finanzas

Direccion: Parque Central, Edificio TACAGUA , Nivel Oficina 1, Oficina 114
Horario de Atencion al Publico: Lunes a Viernes de 9:00 a.m. a 12:00 m. /1:00.a
4:00 pm

Formalizacion de la inscripcion:

Depositar en EFECTIVO O CHEQUE DE GERENCIA en BANESCQ el monto
del curso seleccionado, a nombre de la Fundacién “Roman Cardenas”,

Cuenta Corriente N° 0134 0069 5606 9101 7435

Entregar el comprobante del depdsito bancario en la Sede para,a/capacitacion,
cinco (5) dias habiles antes del inicio del curso.

Los cursos se pueden dictar “IN COMPANY” a peti€ion de las instituciones
interesadas.

Para mayor informacion ver http://www.enahp.edu.ve 0 por los teléfonos:

0212- 576-79-64 fax 0212- 576-59-30

****LAS FECHAS SON TENTATIVAS POR LO QUE

SE AGRADECE LLAMAR
PARA CONFIRMAR SU INSCRIPCION
Y, LA APERTURA DE LOS CURSOS. #*+
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